
 

 ทรัพย์สินของราชการ 

  สถานีต ารวจภูธรเกษตรวิสัย  จังหวัดร้อยเอ็ด 
  หมายเลขโทรศัพท์ 043 589 446 ,  email :  kasetwisaipolice@gmail.com 



การจ าแนกประเภททรัพย์สินของราชการ  
สถานีต ารวจภูธรเกษตรวิสัย 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2568  

ต ำรวจภูธรเกษตรวิสัย 
Kasetwisai Provincial Police  

ทรัพย์สินของราชการ 



การจ าแนกประเภททรัพย์สินของราชการสถานีต ารวจภูธรเกษตรวิสัย 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2568 

------------------------------------------------------------ 
 ทรัพย์สินของราชการ หมายถึง พัสดุ ที่อยู่ในความครอบครองดูแลของส่วนราชการหรือ
หน่วยงาน นั้นๆ และต้องมีการบริหารพัสดุ ตามมาตรา 113 ของพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัด
จ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  
 พัสดุ หมายถึง วัสดุ , ครุภัณฑ์ ของสถานีต ารวจภูธรเกษตรวิสัย ที่มีไว้เพื่อใช้ร่วมกันเพื่อ
ประโยชน์ของทางราชการ  
 วัสดุ หมายถึง ส่ิงของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวร หรือตามปกติที่มีอายุการใช้งาน
ไม่ยืนนาน ส้ินเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอันส้ัน ตามการจ าแนกประเภท
รายจ่ายตามงบประมาณที่สานักงบประมาณก าหนด  
 ครุภัณฑ์ หมายถึง ส่ิงของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวร หรือตามปกติมีอายุการใช้งาน
ยืนนาน ไม่ส้ินเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอันส้ัน ตามการจ าแนกประเภท
รายจ่ายตามงบประมาณที่ส านักงบประมาณก าหนด ได้แก่ ที่ดินและส่ิงก่อสร้าง, ครุภัณฑ์
ส านักงาน, ครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่ง, ครุภัณฑ์ไฟฟ้าและวิทยุ, ครุภัณฑ์โฆษณาและเผยแพร่, 
ครุภัณฑ์การเกษตร, ครุภัณฑ์งานบ้านงานครัว, ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์. ครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์และ
การแพทย์, ครุภัณฑ์ก่อสร้าง, ครุภัณฑ์การศึกษา, ครุภัณฑ์โรงงาน, ครุภัณฑ์ส ารวจ, ครุภัณฑ์กีฬา, 
ครุภัณฑ์สนาม, ครุภัณฑ์ดนตรีและนาฏศิลป์, ครุภัณฑ์อาวุธ สินทรัพย์ไม่มีตัวตน เช่น Software 
เป็นต้น  
 การบริหารพัสดุ หมายความว่า การเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย การยืม การตรวจสอบ 
การบ ารุงรักษา และการจ าหน่ายพัสด ุ 
 
การจ าแนกประเภททรัพย์สินของราชการ  
ทรัพย์สินของทางราชการ จ าแนกได ้5 ประเภท ดังนี้  
 1. ที่ดิน  
 2. อาคาร  
 3. ครุภัณฑ์  
 4. สินทรัพย์โครงสร้างพื้นฐาน  
 5. สินทรัพย์ไม่มีตัวตน 

 

 

 



 

ต ำรวจภูธรเกษตรวิสยั 
Kasetwisai Provincial Police  

1.ที่ดิน 



 

ต ำรวจภูธรเกษตรวิสยั 
Kasetwisai Provincial Police  

2. อาคาร 



ประเภท จ านวน 

1. รถยนต์น่ังสายตรวจ 3 

2. รถจักรยานยนต์ 31 

3. รถตู้ 1 

4. รถยนต์สอบสวน 1 

5. รถยนต์ควบคุมผู้ต้องหา 1 

6. รถยนต์สืบสวน 2 

7. รถยนต์จราจร 2 

ยานพาหนะ สภ.เกษตรวิสัย 

ต ำรวจภูธรเกษตรวิสยั 
Kasetwisai Provincial Police  

3. ครุภัณฑ์ 



อาวุธปืน จ านวน 

1. ปลก.08 เอ็ม 16 3 

2. ปืนพกสั้น รวีอลเวอร์ 91 22 

3. อาวุธปืนเล็กสั้นขนาด 5.56 มม.ย่ีห้อ Coit M4    Carbine 20 

4. ปืนลูกซอง 8 

5. ปืนพกกึ่งอัตโนมัติ ขนาด 9 มม. (ซิกซาวเออร์ P 320 SP ) 31 

6. ปืนพกกึ่งอัตโนมัติ ขนาด 9 มม. (กล๊อก) 14 

7. ปืนพกสั้น ขนาด 9 มม. ( รุ่น M 18 E CARRY ) 48 

8. ปืนไฟฟ้า(TASER) 1 

9. ปลย. Galil 1 

10. อาวุธปืนกลมือขนาด 9 มม. (MPX) 2 

อาวุธปืน สภ.เกษตรวิสัย 

ต ำรวจภูธรเกษตรวิสยั 
Kasetwisai Provincial Police  

3. ครุภัณฑ์ 



ต ำรวจภูธรเกษตรวิสยั 
Kasetwisai Provincial Police  

4. ทรัพย์สินโครงสร้างพื้นฐาน 



ต ำรวจภูธรเกษตรวิสยั 
Kasetwisai Provincial Police  

5. ทรัพย์สินไม่มีตัวตน 

QR Code สภ.เกษตรวิสัย 
ให้บริการแจ้งเหตุ แจ้งปัญหา หรือปรึกษาข้อกฎหมายที่ไม่เร่งด่วน รวมทั้งรับฟังความคิดเห็น  

- หมายเลขโทรศัพท์ 043-589446  
- email :  kasetwisaipolice@gmail.com 
- เว็บไซต์ สภ.เกษตรวิสัย  https://kasetwisai.roiet.police.go.th/ 
- Facebook ชื่อ สถานีต ารวจภูธรเกษตรวิสัย  
- https://www.facebook.com/profile.php?id=61560563383725 

https://kasetwisai.roiet.police.go.th/
https://www.facebook.com/profile.php?id=61560563383725
https://www.facebook.com/profile.php?id=61560563383725


แนวทางการควบคุม ก ากับ ดูแลรักษา ตรวจนับ ตรวจสอบสภาพการใช้งานทรัพย์สินของราชการ  
โดยเฉพาะทรัพย์สินประเภทท่ีมีความเสี่ยงต่อการน าไปใช้ โดยมิชอบ  
ของสถานีต ารวจภูธรเกษตรวิสัย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2568 

ต ำรวจภูธรเกษตรวิสัย 
Kasetwisai Provincial Police  

ทรัพย์สินของราชการ 



 

 การก าหนดแนวทางปฏิบตักิารใช้ทรพัย์สนิของทางราชการ  

 ๑. การใช้ทรัพย์สินของทางราชการให้ค านึงถึงประโยชน์ของทางราชการเป็นส าคัญ  
 ๒. การใช้ทรัพย์สินของทางราชการให้เกิดความคุ้มค่าก่อให้เกิดประโยชน์สูงสุดของทาง
ราชการ  
 ๓. การใช้ทรัพย์สินของทางราชการให้ยึดหลักความประหยัด  
 ๔. การใช้ทรัพย์สินของทางราชการให้ช่วยกันดูแลและบ ารุงรักษาทรัพย์สินของทาง
ราชการ  
 ๕. ไม่ใช้ทรัพย์สินของทางราชการเพ่ือประโยชน์ส่วนตน  
 ๖. ผู้บังคับบัญชาตามล าดับชั้นต้องควบคุม ดูแล ก ากับ ให้คาแนะน าแก่เจ้าหน้าที่ให้ปฏิบัติ
ตามคู่มือการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ 



การควบคุม  ก ากับ  ดูแลรักษา  ตรวจนับ  ตรวจสอบสภาพการใช้งานทรัพย์สินของ    
  ราชการ โดยเฉพาะทรัพย์สินประเภทที่มีความเสี่ยงต่อการน าไปใช้โดยมิชอบ  
 



 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 



แนวทางการยืมทรัพย์สินของราชการของสถานีต ารวจภูธรเกษตรวิสัย 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖8 

ต ำรวจภูธรเกษตรวิสัย 
Kasetwisai Provincial Police  

ทรัพย์สินของราชการ 



 

 

 

 

 

 

แนวทางการยมืทรัพย์สนิของราชการของสถานีต ารวจภูธรเกษตรวิสัย 
ประจาปงีบประมาณ พ.ศ.๒๕๖8 
………………………………………. 

 
 ระเบียบสานักงานต ารวจแห่งชาติ ว่าด้วยการเก็บรักษาและจ าหน่ายของกลาง พ.ศ.๒๕๖๕ ให้
บุคลากรในสถานีต ารวจถือปฏิบัติ ดังนี้ 
 
 ๑. การยืมพัสดุหรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการใด ๆ ต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทางราชการโดยผู้ให้ยืม
ต้องค านึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบการให้ยืม
ด้วย 

 ๒. ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์มท่ีกรมบัญชีกลาง 
หรือส านักงานต ารวจแห่งขาติ ก าหนดทุกครั้ง 

 ๓. ผู้ให้ยืมต้องก าหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงก าหนดให้สอดคล้องกับเหตุผล ความจ าเป็นใน
การใช้พัสดุท่ียืมนั้น ท้ังนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดส าหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือนนับจากวันท่ียืม 
หรือระยะเวลาท่ีสานักงานต ารวจแห่งชาติก าหนด แต่หากมีความจ าเป็นอาจขอขยายระยะเวลาการยืมต่อไปได้ 
โดยดาเนินการให้มีหลักฐานการยืมท่ีครอบคลุมระยะเวลายืมท่ีขยายออกไป โดยน าข้อ ๒ มาใช้ โดยอนุโลม 

 ๔. กรณี พัสดุท่ียืมเกิดชารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้
คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่าง
เดียวกันหรือชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม 

 ๕. เมื่อครบก าหนดยืม หากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุท่ียืมไป ให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าท่ีท่ีได้รับมอบหมาย
จากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุท่ีให้ยืมไปคืนภายใน ๕ วัน นับแต่วันครบก าหนด 



           แนวทางปฏิบัติในการยืมพัสดุ ให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผล 
ความจ าเป็น และสถานที่ที่จะน าพัสดุไปใช้ พร้อมทั้งก าหนดเวลาที่จะส่งคืนพัสด ุ

          ๑. ผู้ยืมท าหนังสือแจ้งความประสงค์ขอยืมพัสดุ 

          ๒. หน่วยงานผู้ให้ยืมพิจารณาอนุญาต/ไม่อนุญาตให้ยืม แล้วแจ้งกลับผู้ประสงค์ที่จะยืมเพื่อ 
ทราบ 

        ๓. ในกรณีอนุญาตให้ยืม ให้ผู้ยืมและผู้ให้ยืมจัดท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษรไว ้

ต่อกันพร้อมระบุระยะเวลาการส่งคืนไว้ด้วย 

        4. เมื่อครบก าหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนติดตามพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน ๗ วัน นับ
แต่วันครบก าหนด 

       ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป (ครุภัณฑ์) จะต้องน าพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้ เรียบร้อย
หากเกิดช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดย
เสียค่าใช้จ่ายของตนเองหรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือ 
ชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 

        ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง (วัสดุ) โดยปกติหน่วยงานผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุเป็นประเภท 
ชนิด และปริมาณ เช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 

        แนวทางการปฏิบัติในการคืนพัสดุ 

        ๑. พัสดุประเภทใช้คงรูป ผู้ยืมจะต้องน าพัสดุนั้นมาส่งคืนในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย  หาก เกิด
ช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไข ซ่อมแซมให้คงสภาพเติม โดยเสีย
ค่าใช้จ่ายเองหรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือซดใช้เป็น
เงินตามราคาเป็นอยู่ในขณะยืม 

        ๒. พัสดุประเภทใช้ส้ินเปลือง โดยปกติผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุประเภท ชนิด และปริมาณ เดียวกัน
ส่งคืนให้ผู้ให้ยืมภายในระยะเวลาที่ก าหนด 

         ข้ันตอนการยืมและการคืนพัสดุ 

        ๑. กรณีการยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ มีขั้นตอนการด าเนินงาน ดังนี้ 

           ๑.๑ หน่วยงานของรัฐที่มีความประสงค์ยืมพัสดุ ท าหนังสือส่งเรื่องมายังหน่วยงานผู้ให้ยืม 

           ๑.๒ หน่วยงานผู้ให้ยืมที่รับผิดชอบพัสดุนั้น ได้รับหนังสือยืมพัสดุให้ตรวจสอบพัสดุและ เสนอ 



เรื่องให้ผู้บังคับบัญชา เพื่อพิจารณาตามล าดับต่อไป 

           ๑.๓ เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม ได้ลงนามอนุมัติการยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุ ของ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบพัสดุนั้น ประสานงานกับหน่วยงานของรัฐที่ยืมพัสดุ และส่งมอบพัสดุที่ยืมพร้อม 

หลักฐานการยืม 

           ๑.๔ เมื่อหน่วยงานของรัฐที่ยืมพัสดุ น าพัสดุที่ยืมมาส่งคืนยังหน่วยงานผู้ให้ยืม เมื่อครบก าหนด 

                 ๑.๔.๑ เจ้าหน้าที่พัสดุของหน่วยงานที่รับผิดชอบ ตรวจสอบพัสดุที่คืนว่าอยู่ในสภาพ ที่ 

ใช้การได้เรียบร้อยหรือไม่ ใช้การได้หรือไม่ หากเกิดช ารุดเสียหาย หรือสูญไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไข
ซ่อมแซมให้ คงสภาพเดิม โดยเสียค่าใช้จ่ายเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและ
คุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 

                ๑.๔.๒ เมื่อเจ้าหน้าที่พัสดุได้ตรวจสอบสภาพพัสดุเรียบร้อย 

      2. กรณีการให้บุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงาน หรือยืมไปใช้นอกสถานที่ของกรุงเทพมหานคร มี
ขั้นตอนการด าเนินงาน ดังนี้ 

          ๒.๑ บุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงาน หรือยืมไปใช้นอกสถานที่ของกรุงเทพมหานครที่มีความ 

ประสงค์ยืมพัสดุ ให้ท าบันทึกเป็นหนังสือในการยืมพัสดุ 

         ๒.2 เมื่อหน่วยงานที่รับผิดชอบพัสดุนั้น ได้รับหนังสือการยืมพัสดุให้ตรวจสอบพัสดุและ เสนอ 

เรื่องให้ผู้บังคับบัญชา เพื่อพิจารณาตามล าดับต่อไป 

          ๒.๓ เมื่อหัวหน้าหน่วยงานผู้ให้ยืม หรือหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม ได้ลงนามอนุมัติ แล้ว 

ให้เจ้าหน้าที่พัสดุของหน่วยงานที่รับผิดชอบนั้น ด าเนินการจัดเตรียมพัสดุตามหนังสือการยืมพัสดุ 

          ๒.๔ เจ้าหน้าที่พัสดุแจ้งหน่วยงานที่ประสงค์ยืมพัสดุ และส่งมอบพัสดุที่ยืมพร้อมลงนาม ก ากับ 

ในหนังสือการยืมพัสดุ 

          ๒.๕ เมื่อบุคคลที่ยืมพัสดุ ส่งคืนพัสดุที่ยืมมายังหน่วยงานผู้ให้ยืม เมื่อครบก าหนดเจ้าหน้าที่ 

พัสดุของหน่วยงานที่รับผิดชอบ ตรวจสอบพัสดุที่คืนมาว่าอยู่ในสภาพปกติหรือไม่ 

          ๒.๖ เมื่อเจ้าหน้าที่พัสดุได้ตรวจสอบพัสดุเรียบร้อยแล้ว ให้เจ้าหน้าที่หน่วยงานลงชื่อก ากับ ใน 

หนังสือการยืมพัสดุในส่วนของการคืนให้เรียบร้อย 

 



 



แนวทางการเผยแพร่ หรือเสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจให้เจ้าหน้าท่ีสามารถใช้ทรัพย์สิน 
ของทางราชการ ได้อย่างถูกต้อง 

ต ำรวจภูธรเกษตรวิสัย 
Kasetwisai Provincial Police  

ทรัพย์สินของราชการ 



แนวทางการเผยแพร ่เสริมสร้างความรู้ความเขา้ใจ ให้เจ้าหน้าที่สามารถใชท้รัพย์สิน
ของราชการและของบริจาคได้อย่างถูกต้อง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 วันที่ 10 มี.ค.2568 เวลาประมาณ 10.00 น. พ.ต.อ.ประวิทย์  โทหา  ผกก.สภ.เกษตรวิสัย 
ประชุมเสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจ การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาคและการจัดเก็บ
ของกลาง ให้เจ้าหน้าที่ต ารวจ สภ.เกษตรวิสัย ณ ห้องประชุม ชั้น 2 สภ.เกษตรวิสัย ชี้แจง 
ประชาสัมพันธ์ข้อมูลให้กับเจ้าหน้าที่ในสังกัด และเป็นการป้องกันการทรัพย์สินของราชการ ของ
บริจาค และการจัดเก็บของกลาง ไปใช้เพ่ือประโยชน์ส่วนตน  



 

 

 


